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Leitfaden Selbstregistrierung für Erziehungsberechtigte 
 
 
 
Sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 
 
die BBS Prüm nutzt die Stundenplansoftware UNTIS und stellt der Schulgemeinschaft die Stunden-
pläne mit Hilfe von WebUntis zur Verfügung. 
 
Mit WebUntis können Sie die Stundenpläne (Plan, Ausfall, Vertretung) Ihrer Kinder einsehen und 
diese/s ggf. auch krankmelden bzw. entschuldigen. 
 
Ab dem Schuljahr 26-27 stellt die BBS Prüm das Anmeldeverfahren auf die Selbstregistrierung um, 
was für Sie den Vorteil hat, dass Sie im Bedarfsfall Ihr Passwort eigenständig zurücksetzen können. 
Zentrale Voraussetzung dafür ist eine funktionierende E-Mail-Adresse, die im Idealfall bei der Anmel-
dung an der BBS Prüm angegeben wurde. Sollte das noch nicht geschehen sein, reichen Sie diese 
bitte unbedingt nach. 
 
Wichtig:  

1. Alle bestehenden Zugänge von Erziehungsberechtigten der Bestandsschüler bleiben gültig. 
2. Je zu registrierender Person muss eine individuelle E-Mail-Adresse angegeben werden, oder 

anders ausgedrückt: Zwei Erziehungsberechtigte dürfen nicht dieselbe E-Mail-Adresse haben. 
Bei Geschwisterkindern sollte die Reihenfolge der Erziehungsberechtigten identisch sein. 

3. Die Selbstregistrierung ist nur im Browser, nicht in der UNTISMobile App möglich. Nach der 
Registrierung steht es Ihnen selbstverständlich frei, ob Sie mit dem Browser oder mit der App 
arbeiten.  

 
Anbei sehen Sie die Schritte, die Sie zur Selbstregistrierung bei WebUntis durchlaufen müssen. Viel 
Erfolg bei der Registrierung. 
 

1. Unter https://webuntis.com/ im Browser die BBS Prüm suchen. 
2. Unten auf Registrieren klicken. 
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3. Die bei der Anmeldung an der BBS Prüm hinterlegte E-Mail-Adresse der/des betreffenden 
Sorgeberechtigten eingeben und auf „Senden“ klicken. 
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5.  


